AJIMUHUCTPALIUS
COJIOJJYHIMHCKOI'O CEJIbCKOI'O IIOCEJIEHUSA
HUKOJAEBCKOI'O MYHUIIMITIAJIBHOI'O PAMOHA
BOJITOI'PAJICKOM OBJIACTH

ITOCTAHOBJIEHHE

Ot 21.11.2024 rona Ne 80

OO0 yTBep:K/1eHNH N0JI0KeHNH 00 apXuBe U 0 OCTOSIHHO e CTBYIOIIEH IKCIIEPTHOM
KoOMHUCCHU aAMUHUCTPanun CoJI0AYIIMHCKOT0 ceJibcKoro nocenennss Hukomaesckoro
MYHHMUIHUNAJIBHOTO paiiona Bosrorpaackoii odJjactu

B cootBerctBuu ¢ denepanbHbiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-03 "O6 apxuBHOM s1e71e
B Poccuiickoit ®enepanun, npukazamu denepaibHoro apxuBHoro areHTcTBa ot 11.04.2018Ne
42 "OO0 yTBepKIIeHHH MPUMEPHOTO MOJOXKEHUS 00 apXWBe OpraHu3auuu’ u Ne 43 "O6
YTBEPKACHUH MPUMEPHOTO MOJIOKEHUs 00 SKCIIepTHON KoMuccuu opranuzanuu”, ot 31.07.2023
Ne 77  "OO0 yrBepxaeHnun IlpaBun opraHuzalMu XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBaHUS, yyeTa U
UCIIONIb30BaHUsl TOKYMEHTOB ApxuBHOro (honaa Poccuiickoit denepauiu 1 APyrux apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B TOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOI'O CaMOYyNpaBlIeHUs U
opranm3anusax", 3akonom Bonrorpanckoit o6mactu ot 31.12.2009 Ne 1981-O/] "O6 apxuBHOM
nene B Bomrorpaackoir oOnactu", B LeIsIX yHOpSAOYEHHs pabOThl C  JIOKYMEHTAMH,
00pa3yronMMHCs B MPOLECCe NEATENbHOCTH anMUHUCTpauu CoOJOQyIIMHCKOTO CEIbCKOTO
noceneHuss HUKomaeBCcKoro MyHHIMITAIBLHOTO paiioHa Bosrorpanackoit obnactu, obecredeHus
y4eTa, COXPaHHOCTH U UCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB, IOUIEKALINX NIEPEJadye B yCTAHOBICHHOM
NOpSAJIKE Ha XpaHEHUE B apXMBHBIA OT/EN aAMUHUCTpanuu HHKOIaeBCKOro MyHHUIMIAIBLHOTO
paiiona Bounrorpaackoit obiactu, aamunuctpaiys CoJIOIyIIMHCKOTO —CEJIbCKOTO MOCETEeHUs
HuxonaeBckoro MyHUIIMNIATBHOTO paiioHa Bomirorpanackoi obmactu

I[TOCTAHOBJIAET:

1. VYTBepauth mpuigaraeMsle:

- Ilonoxxenue o6 apxuBe agMuHHCTpauuu COJNOAYIIMHCKOTO CEIbCKOTO MOCETICHUs
HuxonaeBckoro MyHHUITMTIATBHOTO paiioHa Bomirorpasackoi obnactu;

- IlonokeHne O MOCTOSIHHO JEHCTBYIOIIEH HSKCIEPTHOM KOMHUCCHUM aJIMHWHUCTPALAN
CoutotylImHCKOTO CeJIbCKOro moceneHus HukonaeBckoro MYHHUIMIIAJBHOTO paifoHa
Bonrorpaackoii obnactu;

- CoctaB TOCTOSHHO JEHUCTBYIOIIEH OKCIIEPTHOM KOMHUCCHUU aJMUHHUCTpaLUU
ConoaymmHCKoro cesbckoro moceneHus HukonaeBckoro MYHHULMIIAJIBHOTO paiioHa
Bonrorpaackoii obnactu.

2. Ilpu3HaTh yTpaTHBIIMMHU CHIIy IOCTAaHOBJIEHHE aJiMUHHUCTpauuu ConoTyIINHCKOTO
cesnbekoro nocenenus HukonaeBckoro MyHHUIMNANbHOTO paifoHa Bonrorpazackoit oGnactu ot
21.01.2022 r Ne 5 «O06 ytBepxkaenuu Ilonoxxenus o6 apxuse agMuHUACTpaiui Coslo1yIIIMHCKOTO
cesbekoro noceneHus Hukomnaesckoro MyHMIMIaabHOTO pailoHa Bonrorpanckoit oGmacty.

3. HacTos1iiee nocTaHOBIEHUE BCTYIIAET B CHITY CO JIHS €r0 IOIIUCaHUS.

4. KoHTpOJIb 32 UCIIOTHEHUEM HACTOSLIET0 MOCTAHOBIIEHUS OCTABJISIO 32 COOOI.

I'nmaBa CosogyIMHCKOTO
CEIIbCKOTO MOCETIECHUS E.B. TokapeBa



YTBEPXJIEHO

[TocTanoBneHNEM aIMUHHUCTPALIN
CoJIOIyIIIMHCKOr0 CEJIBCKOT0 MOCEIeHUS
HukonaeBckoro MyHuUIMnanbHOro paiioHa
Bonrorpanckoii oomactu

oT 21.11.2024 r Ne 80

MNOJIO’KEHHUE
00 apxuBe aaMmuHucTpanun Co10AYyIINHCKOI0 CeJbCKOro nocenennss HukonaeBckoro
MYHHMIHMIIAJIBHOTO paiiona Boarorpaackoii odJjactu

I. O01mue moJio:xeHus

1.1. ApxuB aagmunuctpauuu COJOAYIIMHCKOTO CelbCKOro mnoceneHus HuxomaeBckoro
MYHHMIMIIAJBLHOTO paiioHa Bosrorpanackoil obnactu (mamee — apxuB) CO3JaeTCsl B LENSIX
CBOEBPEMEHHOI'0 IpHEMa apXUBHBIX JOKYMEHTOB OT JOJDKHOCTHBIX JIMI[ U COTPYAHUKOB
aamuaucTpanuu CoNOLyIIMHCKOTO CEJIbCKOro moceneHus HukonaeBckoro MyHUIMIAIBHOIO
paiiona Bounrorpaackoii obnactu, obecriedeHuss MX YdeTa, COXPAHHOCTH, YHOPSIOYEHHUsS U
NOJArOTOBKM K Iepeiade Ha IIOCTOSSHHOE XpaHEHUE B apXUBHBIM OTIEN aJMUHUCTPALUU
HukonaeBckoro MyHMIMIAIBHOTO paifoHa Bonrorpanckoit obnactu (najnee — MyHMLIMIAIBHBIA
apxuB).

1.2. ApxuB B CBOEH AEATENBHOCTH PYKOBOACTBYeTCs DenepanbHbIM 3akoHOM 0T 22.10.2004
Ne 125-®3 "O6 apxuBHOM fene B Poccuiickoit @enepanuu", [IpaBunamu opranu3anuy XpaHeHHS,
KOMIUICKTOBAHUS, y4yeTa U HCIOJb30BaHMUA JIOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoi
®enepaliv U APYTrUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B FOCYAapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO
CaMOYIPABJICHUS WM OpPraHU3alUsAX, YTBEPXKAECHHBIMM IpHukazoM dDenepanbHOro apXUBHOTO
areirctBa oT 31.07.2023Ne 77, uHBIMM HOPMATHBHBIMHU IPaBOBBIMU akTamu Poccuiickoit
deneparuy 0 apXUBHOMY ey, 3akoHOM Bosrorpanckoit obmactu ot 31.12.2009 Ne 1981-O1
"O6 apxuBHOM jene B Bonrorpazackoil o6mactu'", UHBIMH HOPMaTHUBHBIMU NPAaBOBBIMU aKTaMH
Bounrorpazackoit obnactu B cdepe apXMBHOTO Jela U JEJIONPOM3BOJCTBA M HACTOSIIUM
[TonoxxeHuem.

1.3. ApXuB OCyIIECTBISIET XPAaHEHUE, KOMIUIEKTOBAHUE, YUET U MCIIOIb30BAHUE apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, a TaK)Xe IOATrOTOBKY JIOKYMEHTOB K Ilepelaye Ha IOCTOSIHHOE XpaHEHue B
MYHMIMIIAJIbHBIA apXUB, HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS KOTOPOI'O BBICTYNAET aAMHHMCTpALU
ConoaymHCKOro cesibckoro moceneHus HukosaeBckoro MYHUIIMIIAJIBHOTO paiioHa
Bounrorpasckoit o6nactu.

1.4. OcHoBHBbIE 3a1a4M, GYHKIIUU U TPaBa apXHBa BO3JIOKEHBI HAa OT/ICIBHOE JOKHOCTHOE
muno  aamuHMcTpaiu  CoJOgyIIMHCKOTO ceslbckoro  moceneHuss  HukxomaeBckoro
MYHHIMIIAJIBLHOTO pailona Bonrorpaackoit o0iactu.

I1. CocTaB 10KyMEHTOB apXuBa

2.ApXHB XpaHUT:

2.1. 1OKyMEHTBI TOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbllIe 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YUCIIE
JOKYMEHThI TI0 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMECS B JEATCIbHOCTH aJIMUHHUCTPAIIAN
Cono1ynImHCKOro CEIIbCKOro IocencHus HmukomaeBckoro MYHUIUIIAIBHOTO paiioHa
Bonrorpanckoii oomactu;

2.2. poHI MOTB30BAHMUS;

2.3. cipaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEICTBA K IOKYMEHTAM U YYETHBIC JOKYMEHTHI apXHBa.

II1. 3agaumn apxuBa



3.1. Opranusanus XpaHEHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX NpeaycMoTpeH paszzaenaom |l
Hactosmero Ilomoxenus.

3.2. KomruiekroBaHue apxuBa JIOKYMEHTaMH, OOpPa30BaBIIMMUCS B JCSATEIbHOCTU
aamuauctpanuu ColOgyIIMHCKOTO CENbCKOro nocenenns HukoiaeBckoro MyHHUIIMIATIBHOTO
paiiona Bonrorpanckoii o6macru.

3.3. YyeT 1oOKyMEHTOB, HAXOIALINXCSA HA XPAaHEHUH B apXUBe.

3.4. Ucnosnp30BaHue JOKYMEHTOB, HAXOAIUXCS HA XPaHEHUH B apXUBE.

3.5. IlogroroBka u nepemayda JOKyMeHTOB ApxuBHOTO ¢oHaa Poccuiickoit Deaepanuu Ha
MOCTOSIHHOE XPaHEHUE B MYHUIIUMAIBHBINA apXHB ¢ COOII0I€HUEM HOPMATUBHBIX TPEOOBaHUM 110
apXUBHOMY JIEITy.

3.6. MeTonudeckoe PyKOBOJCTBO M KOHTPOJIb 3a (popmupoBaHHEM U OPOpPMIICHHUEM eI
JTOJKHOCTHBIMM ~ JIMLIaMU ~ aaMUHUCTpauud  CoJIOAYIIMHCKOTO CEJIbCKOTO  TOCETICHUS
HukonaeBckoro MyHHUIMTIAIBHOTO paiioHa Bosrorpaackoit 0061acTi 1 CBOEBpEMEHHOM Tiepeadn
UX B apXUB.

IV. ®ynkuun apxusa
4. ApXUB OCYIIECCTBISICT CICAYIOMHNE QYHKITUH:

4.1. OpraHusyer npueM JOKYMEHTOB IMOCTOSHHOTO U BPEMEHHBIX (CBbIlIe 10 JeT) CpoKoB
XpaHEeHHs!, B TOM YHCJIE IO TUYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIIMXCS B JEATEILHOCTH aIMUHUCTPALIUN

CoJloIyIIMHCKOTO ~ CEeJIbCKOro  noceneHus HukomaeBckoro MYHUIMIIAIBHOTO — paiioHa
Bounrorpazackoii 001acTy, B COOTBETCTBHH C YTBEPKICHHBIM IPaUKOM.
4.2. Bener yueT 10kyMeHTOB u ()OHJIOB, HAXOISAIIUXCS HA XPAHECHUU B apXHBE.

4.3. TlpeacraBisieT B MyHUIUITAJIbHBIN apXUB YYETHBIC CBEICHUS 00 0OBEME M COCTaBe
XpaHAIIUXCS B apXuBe JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoii denepanuu u apyrux
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C TOPSIAKOM TOCYAapCTBEHHOIO y4eTa JOKYMEHTOB
ApxuHoro ¢onaa Poccuiickoit deaeparun.

4.4. CucteMaTu3upyeT M pa3MellaeT JOKYMEHTHI, IOCTyHalollie Ha XpaHEHHE B apXuB,
oOpa3oBaBIIMECs B XO/€ OCYLIECTBICHMS JAEATEIBHOCTH agMHHUCTparuu CoJloyHIHHCKOTO
cesibekoro noceneHus: HukonaeBckoro MyHMIIMIAiabHOTO paiioHa Bonrorpanackoit o6nacru.

4.5. Ocy1ecTBIIsIeT OATOTOBKY U IPEJOCTABIISET:
a) Ha pacCMOTPEHHE M COIJIaCOBAHME OJKCHEPTHOM KOMHUCCHUU aIMUHUCTpPALUU
ConogymuHCKOro  cenbckoro mnoceneHuss  HukomaeBckoro MYHUIIMIAIBHOTO  paiioHa

Bonrorpaackoit 06s1actu onucH Aes MOCTOSTHHOTO XpaHeHUsI, BpeMeHHBIX (CBbIie 10 jieT) cpokoB
XpaHEHUs, B TOM YHUCJE 0 JUYHOMY COCTaBY, a TAK)K€ aKThl O BBIICICHUU K YHUUYTOKEHUIO
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJJIEXAIlUX XPaHEHUIO, aKkThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCIPAaBUMBIX ITOBPEKICHUAX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpXkJECHHE 3KCIIEPTHO-IIPOBEPOYHON KOMUCCUM aIMUHUCTpanuu HukomaeBckoro
MYHUIIUTIATBHOTO paiioHa Bomrorpanckoit obmnactu (nanee - DIIK) ommcu nen mocTosHHOTO
XpaHEeHUs;

B) Ha coryiacoBanue JIIK onucu fen no IMYHOMY COCTaBY;

r) Ha corynacoBanue OIIK akTel 00 yTpare AOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPAaBUMBIX
MOBPEXACHUSX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

n) Ha yrBepxaeHue [naBbl CONOLYIIMHCKOTO CEJIbCKOro mnoceneHus HuxomaeBckoro
MYHUIIUTIATBHOTO paiioHa Bonrorpaackoit o0igacT OMUCH A€ MOCTOSHHOTO XpaHEHMs, OIMUCH
BpeMeHHbIX (cBbIlIe 10 JeT) CPOKOB XpaHEHHUS, B TOM YHUCIIE OMUCH JIe] MO JUYHOMY COCTaBy,
aKThI O BBIIEJICHUH K YHUUTOKCHUIO aPXUBHBIX TOKYMEHTOB, HE MOJIEKAILINX XPAHEHUIO, aKThl
00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPAaBUMBIX IOBPEXKJEHUSAX AapPXUBHBIX JTOKYMEHTOB,
yTBepkJIeHHbIe (cornacoBannbie) DIIK.

4.6. Opranusyer nepeaady JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢ouma Poccuiickoir deneparyn Ha
MIOCTOSIHHOE XpPaHEHUE B MyHULIMIIAIIbHBIN apXUB.

4.7. Opranu3yeT ¥ MPOBOIUT IKCIEPTU3Y IIEHHOCTH JTOKYMEHTOB BpeMeHHOTro (cBbimie 10
JIeT) CPOKOB XpaHEHHsI, HAXOIAIIMXCSI HA XpPaHEHUH B apXUBE B EJAX 0TOOpa JOKYMEHTOB IS
BKJIIOYEHHUS] B coctaB ApxuBHOTO (oHma Poccuiickoii ®enepamuu, a TakkKe BBISBICHUE
JIOKYMEHTOB, HE MOAJIEXKAIUX JAIbHEUIIEMY XPaHEHHUIO.



4.8. TIpoBOIUT MEPOTIPUATHS TTO OOECIICYCHUIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, HAXOISAITUXCS
HAa XPaHCHHUH B apXUBE.

4.9. Opranmzyer uHpopmupoBanue [maBel CoOJOXYHNIMHCKOTO CEIBCKOTO ITOCEICHHS
HukonaeBckoro MyHHUIIMIAIBLHOTO paiioHa Bonrorpaackoit o01acTw, MOJDKHOCTHBIX UL U
COTPYIHUKOB anMuHUCTpaiuu CONOAYIIMHCKOTO CeNbCKOro rmnocenenus HukomaeBckoro
MYHHIIMIIATILHOTO paiioHa Bonrorpanckoil obiacTu 0 cocTaBe W COACPX)AHUHM JOKYMEHTOB
apxuBa.

4.10. HWudopmupyer Tmoib30BaTEICH IO BOMPOCAM MECTOHAXOXKICHHS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.11. OpranusyeT BblJjauy JJI0OKyMEHTOB U €]l BO BPEMEHHOE I10JIb30BAHHUE.

4.12. VcnomHsieT 3ampochl MOJb30BaTeNel, BbAAET AapXUBHbIE KOMHHM JOKYMEHTOB,
APXUBHBIC BBITUCKU U apXUBHBIC CIIPABKHU.

4.13. Bener yder ucnonp30BaHus JOKYMEHTOB apXHUBa.

4.14. Co3pmaer GoH MOJIb30BAaHMSI ApXUBA M OPraHU3YET €ro UCIOJIb30BaHHE.

4.15. Ocy1iecTBIIsSeT BeIEHUE CIIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JJOKYMEHTaM apXHBa.
4.16. VYdyacTByeT B pa3paboTkKe TOKYMEHTOB aaMuHHUCTparuu CoJoqyIIMHCKOTO

CEJIbCKOTOo moceneHus HukonaeBckoro MyHUIMIAIBHOTO paiiona Bomnrorpaackoii obnactu 1o
BOIIPOCaM apXMUBHOI'O JI€J1a U JIEJIONPOU3BOJICTBA.

4.17. Oxka3plBaeT METOJMYECKYIO IOMOIIb JOJDKHOCTHBIM JUIAMH U COTPYJIHUKAM
agmuuuctpanuu CoJIOAYIIMHCKOTO CEIbCKOro TocesieHuss HUKoIaeBCKOro MyHUIIMIAIBHOTO
paiiona Bonrorpasickoi ob6aacTu:

a) B COCTaBJICHUU HOMEHKJIATYPHI AeJl, POPMUPOBAHUU U O(DOPMIICHUU JICT;

0) B MOJATrOTOBKE JOKYMEHTOB K Iepeaayue B apXuB.

V. IIpaBa apxuBa

5. ApxuB UMeeT IIpaso:

5.1. IIpencraBnars I'maBe CoOJOLYIIMHCKOTO — CEIbCKOTo moceneHuss HuxomaeBckoro
MYHMIIMIIAJbHOTO paiioHa Bonrorpaackoir o0nacTu MpeasioKeHUss MO COBEPIICHCTBOBAHMIO
OpraHM3alMy XPAHEHUs, KOMIUIEKTOBAHUS, y4eTa M HCIIOJIb30BaHMs apXMUBHBIX JOKYMEHTOB B
apXxuBe.

5.2. 3ampammBaTh OT JOJDKHOCTHBIX JIMII M COTPYAHHMKOB  aJIMUHUCTpPaLlUU
CoutotyInHCKOTO CEJIBCKOro moceneHus Hukomaesckoro MYHUIMIIAJBHOTO paloHa
Bousrorpazackoit o6nactu cBeeHus, HeOOXOAUMBbIe Ul pabOThl apXHUBa.

5.3. [JlaBaThb peKOMEHJAlMK JOJKHOCTHBIM JIMI[AM M COTPYJHHUKAM aJMUHUCTpPALUU
ConongymmHcKoro cenbCKOro moceneHus HukomaeBckoro MYHHULMIIAJIBHOTO  paiioHa
Bonrorpazackoii 061acTu o Bopocam, OTHOCSIIIIMMCS K KOMIIETEHIIUSAM apXHUBa.

5.4. WudbopmupoBaTb  JOJDKHOCTHBIX JIUIl M  COTPYAHUKOB  aJMUHHUCTpAIMU
CouotymImHCKOTO CEJIBCKOro moceneHus Hukomaesckoro MYHUIHIIAJIBHOTO  paioHa
Bonrorpazackoit 061acté 0 He0OOXOAMMOCTH TEpeaayd JOKYMEHTOB B apXUB B COOTBETCTBHHU C
YTBEPKACHHBIM TpadUKOM.

5.5. Ilpunumats yuactue B 3aceganusx OIIK.



YTBEPXXIEHO

MTOCTaHOBJICHUEM aIMUHUCTPALVH
CoJI0IyIINHCKOr0 CEIbCKOIO MOCEICHUS
HukomnaeBckoro MyHUIMIAIBHOTO paioHa

Bonrorpanckoii o61acTa
ot 21.11.2024 1. Ne 80

MNOJIO’KEHHUE
0 MOCTOSIHHO JIefiCTBYIOLIEH IKCIIePTHON KoMuccHu aaMuHucTpanuu CoJ10xylIIuHCKOT0
ceJIbCKOro nmocesjieHuss Huko/iaeBCkoro MyHMUIMINaJabHOro paiiona Bosarorpaackoi
obJ1acTu

I. O01ue moJ10KeHus

1.1. DxcneprHas komuccus agMUHUCTpanuu COJIOAYIIMHCKOTO  CEJIbCKOTO TOCEJICHUS
HuxonaeBckoro MyHHLMnajibsHOro paifoHa Bonrorpanckoii obnactu (nanee — 9K) coznaercs B
LEeJsSIX OpraHu3allMd U MPOBEACHUS METOJIMYECKOW U MPAKTUYECKOM paboThl MO HKCIEPTHU3E
LIEHHOCTHU JIOKYMEHTOB, 00pa30BaBIIMXCS B JIEATEIBHOCTH aaMuHHCTpauuu CojogyIIMHCKOrO
cesibckoro mnoceneHuss HukonaeBckoro MyHuUunanbHOro paioHa Bosrorpajackoit obnactu
(manee — aIMUHHUCTpALINS).

1.2. DK sBusercs COBEIMIATEIbHBIM OpPraHOM TIPH  aJMHHUCTpPALMH, CO3/a€TCS
IOCTaHOBJIEHUEM aIMUHHUCTPALIMU U JACWCTBYET Ha OCHOBaHUU HacTtosero [lonoxenus.

1.3. IlepconanbHueiii coctaB K omnpeaensercst IOCTaHOBICHUEM aIMUHUCTPAIUH.

B cocraB OK BkiIt04aoTCs npeaceaaresb KOMHUCCUHU, CEKPeTapb KOMUCCHUH, IPEICTaBUTEIH
aamuaucTpanuu CoNOLYIIMHCKOTO CeNIbCKOro mnoceneHus HukonaeBckoro MyHUIMIAIBHOTO
paiiona Bosrorpaackoil o0nacté M apXMBHOro oTAena aaMUHUCTpauuu HukonaeBckoro
MYHUIIMIIATLHOTO paifoHa Bonrorpajackoit obmactu (najnee — MyHUIUIAIBHBIN apxuB) (1O
COTJIACOBAHUIO).

1.4. B cBoeit pabote DK pykoBojicTByercss DenepanbHbiM 3akoHOM 0T 22.10.2004 r. No
125-®3 "O6 apxuBHOM Jene B Poccuiickoit @enepanun", IlpaBuiamMu opraHu3aluy XpaHeHUs,
KOMIUIEKTOBAHMSI, Yy4YeTa M UCIOJb30BaHUS JIOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit
®denepanyv U APYTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B FOCYAAPCTBEHHBIX OpPraHax, OpraHax MECTHOTO
CaMOYIpPAaBJIEHUS M OpraHU3alUsiX, YTBEPKAECHHBIMH IpHKazoM @enepanbHOr0 apXUBHOTO
areirctBa oT 31.07.2023 Ne 77, mHbBIMM HOpPMaTHUBHBIMM IIPAaBOBBIMHM akTaMu Poccuiickoin
®enepanuu o apXUBHOMY Jeiy, 3akoHoM Bounrorpanckoit obmactu ot 31.12.2009 Ne 1981-O/]
"O6 apxuBHOM Jienie B Bonrorpajckoi o6iactu", ”HBIMH HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMH
Bonrorpaackoit obnactu B cdepe apXWBHOIO Jejla U JEJNONPOU3BOACTBA U HACTOSIIUM
ITonoxenueM.

I1. OcnoBHbIe pyHkIuM JK

2. OK ocymecTBisieT ciaeaytomue GyHKIUN:

2.1. Opranusyer eXeroIHbIi 0TOOP Jei, 00pa3yIOMIMXCS B IEATETLHOCTH aJIMUHUCTPAIIHH,
JUTSL XpaHEHUS U YHUUYTOXKECHHUS.

2.2. PaccMarpuBaeT U MPUHUMAET PEMIEHUS O COTVIACOBAHUH:

a) OIHUCEH JIe] MOCTOSIHHOTO XPAHEHHS! YIIPABIEHYECKON JOKYMEHTAIINH;

0) omucel e 1Mo JUIHOMY COCTaBY;

B) OIucel jen BpeMeHHOTO (cBbimie 10 1eT) CpoKoB XpaHEHUS;

T') HOMEHKJIATYPHI JIET;

J1) aKTOB O BBIJICJICHUU K YHUUTOXKEHHUIO IOKYMEHTOB, HE MOJIKAIINX XPAHCHHIO;

€) aKTOB 0 HEOOHAPY’KEHUHU apXUBHBIX JOKYMEHTOB, IyTH PO3bICKA KOTOPBIX HCUEPIIAHBI;

’K) aKTOB O HEHCIPABHOM MOBPEXICHUU apXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

3) TpeMIOKEHUH 00 yCTAaHOBJICHUH (M3MEHEHHMH) CPOKOB XpaHEHMs JTOKYMEHTOB, HE
MPEyCMOTPEHHBIX (TIPEyCMOTPEHHBIX) MEPEUYHSIMH TUTIOBBIX APXHBHBIX JOKYMEHTOB, a TaKkKeE
NEepEeyHsIMU JOKYMEHTOB, OOpa3yIOIIUXCsl B MpoOLEcce NeATeNbHOCTH (efepaabHbIX OpPraHoOB



TOCYyIapCTBEHHOW BJIACTH, HWHBIX TOCYJapCTBEHHBIX oOpraHoB Poccuiickoit ®enepauuu u
MOJIBEJOMCTBEHHBIX MM OpraHU3alliid, C yKa3aHUEM CPOKOB WX XPAHEHUS, C IOCIEAYIOLIUM
MPEJICTAaBICHUEM HUX Ha COTJIACOBAHHE JKCIEPTHO-MPOBEPOYHON KOMHCCHUU aJIMUHUCTPALUU
HuxkonaeBckoro mMyHununaabHoro paiiona Bonrorpanckoit obnactu (nanee — SI1K);

1) UHCTPYKIIHI 110 1€JI0MPOU3BOJICTRY;

K) IIPOEKTOB JIOKAJIbHBIX HOPMATHBHBIX AaKTOB W METOJAMYECKUX JOKYMEHTOB
aJIMUHHUCTPAINH 110 ApXUBHOMY JIETy.

2.3. ObecnieunBaeT COBMECTHO C JOJHDKHOCTHBIM JIMIIOM aJMHHHUCTPALUHN, OTBETCTBEHHBIM
3a apXxuB (Jasee — apxuB), npeacTtasiaeHue Ha yreepxkaenue 11K cormacoBannpix DK omnucei gen
IIOCTOSIHHOT'O XPAHEHMs YNPAaBICHUYECKON JOKYMEHTAllMu, ONMHUCEH el IO JIMYHOMY COCTaBy,
HOMEHKJIATyp JeJl, aKTOB O BBIIEJICHUM K YHUYTOXXEHHUIO JOKYMEHTOB, HE TOJJIeKaIINX
XpaHEHHIO, aKTOB O HEUCIPABUMBIX ITOBPEXKICHUSX JTOKYMEHTOB, aKTOB O HEOOHApYKCHHU
JIOKYMEHTOB, ITyTH PO3bICKa KOTOPBIX HUCUYEPIIaHBI.

2.4. COBMECTHO C AapxuBOM IPOBOAUT U JODKHOCTHBIX JIMI] W COTPYIHHUKOB
aIMUHHUCTpAIlMM KOHCYJIbTALIUM IO BOMpPOcaM pabOThl € JOKYMEHTaMM, OKa3blBaeT UM
METOJMYECKYIO MIOMOILb, yYAaCTBYET B IIOATOTOBKE U IPOBEJECHUHN MEPONIPUATUI O NOBBILICHUIO
WX KBaJIM(PHUKAIIUH.

1. IIpaBadK

3. OK umeer npago:

3.1. JlaBaTh peKOMEHJaLUU JOJKHOCTHBIM JIMI[AM M COTPYJHUKaM aJMUHHUCTpALUU U
otnenpHbIM wieHaM DK mo Bompocam pa3paOOTKM HOMEHKIATyp [ell, SKCIEePTHU3bl LIEHHOCTH
JIOKYMEHTOB, PO3bICKa HEJOCTAIOIIMX JEJl MMOCTOSHHOTO CPOKa XPaHEHHUs U JeJNl IO JINYHOMY
COCTaBY, YIOPSAAOUYEHUS U 0POPMIICHHS TOKYMEHTOB JJIsl Iepelaun B apXUB.

3.2. 3anpammBaTh Y AOHKHOCTHBIX JIMI M COTPYAHUKOB aIMUHUCTPALIUU:

a) NMUCbMEHHbIE OOBSCHEHUS O NPUYMHAX YTPAThl, MOPYM WJIM HECAHKIIMOHHUPOBAHHOTO
YHUYTOXKEHUS JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO ¥ BpeMeHHOro (cBbiiie 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHMs], B TOM
quCIIe JOKYMEHTOB 110 JINYHOMY COCTaBY;

0) mpelIoXKEHUS M 3aKII0YEHHs, HEOOXOJUMBbIE IJisi OINpPEIENIEHUs CPOKOB XpaHEHUS
JIOKYMEHTOB.

3.3. 3acnymuBaTh Ha CBOMX 3aCe€laHUAX JOJDKHOCTHBIX JIMI U  COTPYIHHUKOB
aJIMUHUCTpPAIIMHU O X0JI€ MOATOTOBKH JOKYMEHTOB K Iepe/iaue Ha XpaHEHUE B apXUB, 00 YCIOBUAX
XpaHeHUusT M OO0EeCHeueHUsi COXPAHHOCTU JIOKYMEHTOB, B TOM uucie ApXuBHOro (oHzaa
Poccuiickoi denepanuu, 0 IpUYUHAX YTPAThI JOKYMEHTOB.

3.4. Ilpurmamars Ha 3aceganuss OK B KadyecTBe KOHCYJIBTAHTOB U 3KCIEPTOB
IpeJcTaBUTENIel HayUHBIX, OOLIECTBEHHBIX U MHBIX OpraHU3alUil.

3.5. He mnpuHuMMare K pacCMOTPEHHIO U BO3BpallaTh Ha JOpPabOTKy JIOKYMEHTHI,
MIOArOTOBJIEHHBIE C HApYLIEHUAMH JEHCTBYIOIIMX NPaBOBbIX akTOB Poccuiickoi denepaunn B
chepe apXuBHOTO JieTa.

3.6. MudopmupoBats ['maBy ConogymIMHCKOTO ceabckoro moceneHus HukomaeBckoro
MYHMIIMIIAJILHOTO paiioHa Bonrorpazickoit o6mactu mo Bonmpocam, OTHOCSIIIUMCS K KOMIIETEHIIUN
OK.

IV. Opranmzanus padorsl DK

4.1. OK B3aumogeiictyer ¢ JIIK, a Taxke ¢ MyHUIIMIIaIbHBIM aPXUBOM.

4.2. Bonpocsl, oTHOCsAImMECS K kKoMmneTeHInn OK, paccMaTpuBarOTCA HAa €€ 3aceaHusX,
KOTOpBIE MTPOBOAATCS 10 Mepe HeoOxoaumocTu. Bee 3acenanus DK nmpoTokonupyroTcs.

4.3. 3acenanusa DK v NpUHSATHIE PEMIEHUS CYUTAIOTCS MPABOMOYHBIMH, €CIIA Ha 3aCEaHUM
MPHUCYTCTBYET OOJIee MOJOBUHBI €€ COCTaBA.

4.4, Pemenus DK mNpuHUMAIOTCS 1O KaXJAOMy BONpPOCY (JOKYMEHTY) OTIEIbHO
OOJBIIMHCTBOM TOJIOCOB MPUCYTCTBYIOIUX HA 3aceaHUM YICHOB KoMuccuu. [lpu paznenenun
roJIOCOB MOPOBHY pelICHUE NPUHUMAET npencenarens JK.

[IpurnaieHHbie KOHCYJIBTAHTHI U SKCIEPTHI B TOJIOCOBAHUU HE YUaCTBYIOT.

4.6. Benenue nenonpousojactBa DK Boznaraercs Ha cexkperapsa OK.
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